附件13

许可事项变更申请材料清单
    一、许可事项变更审批
    （一）股东、股权结构变更
	序号
	材料目录
	原件/复印件
	份数
	材料要求
	备注

	1
	申请单位

许可事项变更报告
	原件
	3
	1.主送单位为山西省广播电视局，加盖申请单位公章，文种为请示。

2.申请单位情况总体介绍（含现有网络视听节目业务开展情况）。

3.说明申请单位拟变更事项，详细说明变更理由。
	

	2
	信息网络传播视听节目服务许可事项变更申请表
	原件
	3
	附件12
	

	3
	市级广播电视行政部门

请示文件
	原件
	3
	主送单位为山西省广播电视局，应有版头、标有文号、公章齐全，文种为请示。                                                                         2.正文应载明申请单位名称，并对照申请单位拟变更事项，说明变更理由。                                  

3.对申请单位的申请材料进行初审，出具初审意见，并明确申请单位从现持有许可证有效期的起始时间至今，是否存在违规违法行为。                                                               4.文件中需注明经办人及联系电话，以方便沟通。                                                                                                      5.请示文件一文一事。
	

	4
	股东、股权结构变更的

股东会决议
	复印件
	3
	
	

	5
	章程修正案
	复印件
	3
	
	

	6
	股东股权结构变更的

股权转让协议
	复印件
	3
	
	

	7
	新增股东不含外资的文件材料
	复印件
	3
	自然人股东提供身份证复印件，法人股东需逐级追溯到国有资本或自然人。
	


    （二）有重大资产变动或有上市等重大融资行为
	序号
	材料目录
	原件/复印件
	份数
	材料要求
	备注

	1
	申请单位

许可事项变更报告
	原件
	3
	1.主送单位为山西省广播电视局，加盖申请单位公章，文种为请示。

2.申请单位情况总体介绍（含现有网络视听节目业务开展情况）。

3.详细说明申请单位重大资产变动或有上市等重大融资行为情况，包括变更内容、变更理由、相关单位批复等情况。
	

	2
	信息网络传播视听节目服务许可事项变更申请表
	原件
	3
	附件12
	

	3
	市级广播电视行政部门

请示文件
	原件
	3
	主送单位为山西省广播电视局，应有版头、标有文号、公章齐全，文种为请示。                                                                         2.正文应载明申请单位名称，并对照申请单位拟变更事项，说明变更理由。                                  

3.对申请单位的申请材料进行初审，出具初审意见，并明确申请单位从现持有许可证有效期的起始时间至今，是否存在违规违法行为。                                                                 4.文件中需注明经办人及联系电话，以方便沟通。                                                                                                      5.请示文件一文一事。
	

	4
	企业营业执照
	复印件
	3
	
	

	5
	重大资产变动或有上市等重大融资行为的

股东会决议
	复印件
	3
	
	

	6
	章程修正案
	复印件
	3
	
	

	7
	新增股东不含外资的文件材料
	复印件
	3
	自然人股东提供身份证复印件，法人股东需逐级追溯到国有资本或自然人。
	

	8
	有关部门的批复
	复印件
	3
	有关政府部门的批复
	


    （三）业务类别变更
	序号
	材料目录
	原件/复印件
	份数
	材料要求
	备注

	1
	申请单位

许可事项变更报告
	原件
	3
	1.主送单位为山西省广播电视局，加盖申请单位公章，文种为请示。

2.申请单位情况总体介绍（含现有网络视听节目业务开展情况）。

3.对照所持许可证列明事项及附件1，逐项说明申请单位拟变更事项，详细说明变更理由。
	

	2
	信息网络传播视听节目服务许可事项变更申请表
	原件
	3
	附件12
	

	3
	市级广播电视行政部门

请示文件
	原件
	3
	主送单位为山西省广播电视局，应有版头、标有文号、公章齐全，文种为请示。                                                                         2.正文应载明申请单位名称，并对照申请单位拟变更事项，说明变更理由。

3.对申请单位的申请材料进行初审，出具初审意见，并明确申请单位从现持有许可证有效期的起始时间至今，是否存在违规违法行为。                                                               4.文件中需注明经办人及联系电话，以方便沟通。                                                                                                      5.请示文件一文一事。
	

	4
	申请单位相关资质证明
	复印件
	3
	对照拟变更事项要求，对应提供申请单位获得的《互联网新闻信息服务许可证》、《广播电视播出机构许可证》、《广播电视节目制作经营许可证》等。              

2.ICP许可或备案材料。
3.《信息网络传播视听节目许可证》原件。
4.相关证明应加盖本单位公章。                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             
	

	5
	申请变更的业务类别对应的视听节目播出内容安排
	复印件
	3
	应包含节目种类、栏目板块设置、播出周期等内容。


	

	6
	申请变更的业务类别对应的技术方案
	复印件
	3
	提供网络接入方案、网络带宽租用协议（复印件）以及与变更业务类别对应的节目播出技术平台的结构、功能、承载容量、现有技术设备清单等内容。
	

	7
	申请变更的业务类别对应的节目审查制度和流程
	复印件
	3
	
	

	8
	申请变更的业务类别对应的安全播出管理制度

和应急预案
	复印件
	3
	
	

	9
	申请变更的业务类别对应的专业技术人员情况
	复印件
	3
	1.包括编辑、技术人员基本信息汇总表（附件7），审核员基本信息汇总表（附件8）。                                                                                                                 2.现阶段设区的市、县级新闻单位，只开展互联网或移动互联网视听节目服务的，需提供的专业技术人员不少于10人，节目审核员不少于5人；同时开展以上两项视听节目服务的，需提供的专业技术人员不少于20人，节目审核员不少于5人。

3. 其他机构开展网络视听节目服务的，专业人员不少于20人，节目审核员不少于5人。

4.开展移动互联网视听节目服务的，原则上一个单项业务类别配备的节目审核人员不少于5人。                                                                                                                    5.节目审核员需提供《网络视听节目审核员培训证书》复印件。
	

	10
	申请变更的业务类别对应的节目购买合同、意向书等节目来源证明材料
	复印件
	3
	1.包括节目购买合同、意向书、授权书（协议）等节目来源证明。

2.非广播电视播出机构从事第四类第一项服务时须提供广播电视台授权证明。                 
	


    （四）增加互联网视听节目服务
	序号
	材料目录
	原件/复印件
	份数
	材料要求
	备注

	1
	申请单位

许可事项变更报告
	原件
	3
	1.主送单位为山西省广播电视局，加盖申请单位公章，文种为请示。

2.申请单位情况总体介绍（含现有移动互联网视听节目业务开展情况）。

3.说明增加互联网视听节目服务的理由，并对照附件1，确定拟开展的互联网视听节目服务的业务类别，详细说明如何开展各项业务。
	

	2
	信息网络传播视听节目服务许可事项变更申请表
	原件
	3
	附件12
	

	3
	市级广播电视行政部门
请示文件
	原件
	3
	主送单位为山西省广播电视局，应有版头、标有文号、公章齐全，文种为请示。                                                                         2.正文应载明申请单位名称，并对照申请单位拟变更事项，说明变更理由。                                  

3.对申请单位的申请材料进行初审，出具初审意见，并明确申请单位从现持有许可证有效期的起始时间至今，是否存在违规违法行为。                                                               4.文件中需注明经办人及联系电话，以方便沟通。                                                                                                      5.请示文件一文一事。
	

	4
	业务相关

资质证明
	复印件
	3
	1.对照拟增加的业务类别和要求，对应提供申请单位获得的《互联网新闻信息服务许可证》、《广播电视播出机构许可证》、《广播电视节目制作经营许可证》等。                  

2.网站域名注册证书，ICP许可或备案材料。
3.《信息网络传播视听节目许可证》原件
4.相关证明应加盖本单位公章。   
	

	5
	专业技术人员

情况
	复印件
	3
	包括编辑、技术人员基本信息汇总表（附件7），审核员基本信息汇总表（附件8）。                                                                                          2.专业人员不少于20人，节目审核员不少于5人。                                                                                                                3.节目审核员需提供《网络视听节目审核员培训证书》复印件。
	

	6
	互联网视听节目

播出内容安排
	复印件
	3
	应包含节目种类、栏目板块设置、播出周期等内容。

设置的视听节目播出内容不能超过申请的业务范围
	

	7
	互联网视听节目服务的节目内容审查制度和流程
	复印件
	3
	1.节目播前审查制度。应按规定明确节目内容初审、复审、终审等各级把关人员职责和相应的工作流程。                                                      2.播出管理制度。应包括节目先审后播，重要节目播出管理等内容。                                                                                                  3.总编辑负责制度。重点明确总编辑工作职责。
	

	8
	互联网视听节目服务

的技术方案
	复印件
	3
	应包括技术平台架构图和技术系统网络拓扑图。                                                                                                                               2.节目播出技术平台的结构、功能、承载容量等内容。对应技术平台应具备但不限于采集汇聚、策划指挥、数据分析、内容生产、综合服务、内容审核和融合发布功能的平台结构和承载容量。                                                                                                                                                                                                                                                                                 3.现有技术设备清单。                                                                                                                  4.网络接入方案。应明确表述采取何种方式实现外部网络与局域网的对接，为技术平台提供安全、高速、稳定的网络运行支撑。                                                                                                  5.网络带宽租用协议。
	

	9
	安全播出管理制度

和应急预案
	复印件
	3
	1.网络安全管理制度。应包含组织领导机构、信息安全管理、机房管理、值班及交接班、供配电管理、事故报告、维护检修、设备管理、技术档案管理、消防安全管理等内容。                                                                                                                                                          2.网络安全应急预案和处置流程。应包含供配电故障、融合发布重要环节故障、非法破坏事件、自然灾害、系统恢复以及其他突发事件等应急预案及处置流程，人员培训和应急演练制度等内容。                                                                                                                                                 3.网络安全运维方案。应包含介质管理、设备管理、恶意代码防范、漏洞防范、配置管理、密码管理、终端接入管理和风险评估管理等内容。 
	

	10
	信息系统安全等级保护
	复印件
	3
	按照《广播电视网络安全等级保护定级指南》的要求，提供：

1.信息系统安全等级保护备案证明。

2.测评报告。 
	

	11
	互联网视听节目购买合同、意向书等节目来源

证明材料
	复印件
	3
	1.包括节目购买合同、意向书、授权书（协议）等节目来源证明。

2.非广播电视播出机构从事第四类第一项服务时须提供广播电视台授权证明。
	

	12
	办公场所产权或租用证明
	复印件
	3
	1.提供办公场所产权证明。                                                                                                                                      2.如果是租用办公场所的，提供租用合同，还需另外提供场所产权证明。                                                                                                       3.提供租用合同后，如无法提供产权证明的，要提供相关文件情况说明并加盖公章。 
	


    （五）增加移动互联网视听节目服务
	序号
	材料目录
	原件/复印件
	份数
	材料要求
	备注

	1
	申请单位

许可事项变更报告
	原件
	3
	1.主送单位为山西省广播电视局，加盖申请单位公章，文种为请示。

2.申请单位情况总体介绍（含现有互联网视听节目业务开展情况）。

3.说明增加移动互联网视听节目服务的理由，并对照所持有的许可证已批复的互联网视听节目业务类别及附件1，确定拟开展的移动互联网视听节目服务的业务类别，详细说明如何开展各项业务。

4.所申请的移动互联网视听节目服务业务类别,原则上不超出所持有的许可证已批复的互联网视听节目服务的业务类别范围。
	

	2
	信息网络传播视听节目

服务许可事项变更申请表
	原件
	3
	附件12
	

	3
	市级广播电视行政部门

请示文件
	原件
	3
	主送单位为山西省广播电视局，应有版头、标有文号、公章齐全，文种为请示。                                                                         2.正文应载明申请单位名称，并对照申请单位拟变更事项，说明变更理由。                                  

3.对申请单位的申请材料进行初审，出具初审意见，并明确申请单位从现持有许可证有效期起始时间起是否存在违规违法行为。                                                              4.文件中需注明经办人及联系电话，以方便沟通。                                                                                                      5.请示文件一文一事。
	

	4
	业务相关

资质证明
	复印件
	3
	wap网站域名注册证明。（申请wap网站的提供）
网站域名注册证书，ICP许可或备案材料。

Wap网站或移动客户端开办主体是申请单位的证明材料。  

4.对照拟增加的业务类别和要求，对应提供申请单位获得的《互联网新闻信息服务许可证》、《广播电视播出机构许可证》、《广播电视节目制作经营许可证》等。               

5.《信息网络传播视听节目许可证》原件。
6.相关证明应加盖本单位公章。  
	

	5
	专业技术人员

情况
	复印件
	3
	包括编辑、技术人员基本信息汇总表（附件7），审核员基本信息汇总表（附件8）。                                                                                           2.专业人员不少于20人，节目审核员不少于5人。                                                                                                                3.原则上1个移动互联网视听节目服务单项业务类别配备的节目审核人员不少于5人。（现阶段不包括设区的市及县级新闻单位）  

4.节目审核员需提供《网络视听节目审核员培训证书》复印件。
	

	6
	移动互联网视听节目

播出内容安排
	复印件
	3
	1.应包含节目种类、栏目板块设置、播出周期等内容。

2.设置的视听节目播出内容不能超过申请的业务范围
	

	7
	移动互联网视听节目服务的节目内容审查制度

和流程
	复印件
	3
	1.节目播前审查制度。应按规定明确节目内容初审、复审、终审等各级把关人员职责和相应的工作流程。                                                      2.播出管理制度。应包括节目先审后播，重要节目播出管理等内容。                                                                                                  3.总编辑负责制度。重点明确总编辑工作职责。
	

	8
	移动互联网视听节目服务的技术方案
	复印件
	3
	1.应包括技术平台架构图和技术系统网络拓扑图。                                                                                                                               2.节目播出技术平台的结构、功能、承载容量等内容。                                                                                                                        3.现有技术设备清单。                                                                                                                  4.网络接入方案。应明确表述采取何种方式实现外部网络与局域网的对接，为技术平台提供安全、高速、稳定的网络运行支撑。                                                                                                  5.网络带宽租用协议。
	

	9
	安全播出管理制度

和应急预案
	复印件
	3
	1.网络安全管理制度。应包含组织领导机构、信息安全管理、机房管理、值班及交接班、供配电管理、事故报告、维护检修、设备管理、技术档案管理、消防安全管理等内容。                                                                                                                                                          2.网络安全应急预案和处置流程。应包含供配电故障、融合发布重要环节故障、非法破坏事件、自然灾害、系统恢复以及其他突发事件等应急预案及处置流程，人员培训和应急演练制度等内容。                                                                                                                                                 3.网络安全运维方案。应包含介质管理、设备管理、恶意代码防范、漏洞防范、配置管理、密码管理、终端接入管理和风险评估管理等内容。 
	

	10
	信息系统安全

等级保护
	复印件
	3
	按照《广播电视网络安全等级保护定级指南》的要求，提供：

1.信息系统安全等级保护备案证明。

2.测评报告。

其中，县级融媒体中心依托省级技术平台开发移动客户端的等级保护证明材料由省级技术平台负责提供（省局负责统一收集）。  
	

	11
	移动互联网视听节目购买合同、意向书等节目来源证明材料
	复印件
	3
	1.包括节目购买合同、意向书、授权书（协议）等节目来源证明。2.非广播电视机构从事第四类第一项服务，必须提供广播电视台授权证明。
	

	12
	办公场所产权或租用证明
	复印件
	3
	1.提供办公场所产权证明。                                                                                                                                      2.如果是租用办公场所的，提供租用合同，还需另外提供场所产权证明。                                                                                                       3.提供租用合同后，如无法提供产权证明的，要提供相关文件情况说明并加盖公章。 
	

	13
	其它有助于说明申请单位符合开办条件的材料
	复印件
	3
	根据单位实际情况提供相关证明材料
	


    二、许可事项变更备案
    （一）地址变更
	序号
	材料目录
	原件/复印件
	份数
	材料要求
	备注

	1
	申请单位

许可事项变更报告
	原件
	3
	1.主送单位为山西省广播电视局，加盖申请单位公章，文种为请示。

2.申请单位情况总体介绍（含现有网络视听节目业务开展情况）。

3.对照许可证列明事项说明申请单位拟变更事项，详细说明变更理由。
	

	2
	信息网络传播视听节目服务许可事项变更申请表
	原件
	3
	附件12
	

	3
	地址变更的文件

或股东会决议
	复印件
	3
	
	

	4
	事业单位法人证书

或工商营业执照
	复印件
	3
	地址变更后的
	

	5
	办公场所产权或租用文件
	复印件
	3
	1.提供办公场所产权证明。                                                                                                                                      2.如果是租用办公场所的，提供租用合同，还需另外提供场所产权证明。                                                                                                       3.提供租用合同后，如无法提供产权证明的，要提供相关文件情况说明并加盖公章。 
	

	6
	持有的许可证
	原件
	1
	交回换证
	


    （二）法定代表人变更
	序号
	材料目录
	原件/复印件
	份数
	材料要求
	备注

	1
	申请单位

许可事项变更报告
	原件
	3
	1.主送单位为山西省广播电视局，加盖申请单位公章，文种为请示。

2.申请单位情况总体介绍（含现有网络视听节目业务开展情况）。

3.对照许可证列明事项说明申请单位拟变更事项，详细说明变更理由。
	

	2
	信息网络传播视听节目

服务许可事项变更申请表
	原件
	3
	附件12
	

	3
	法定代表人任免文件

或变更的股东会决议
	复印件
	3
	附件5
	

	4
	事业单位法人证书

或工商营业执照
	复印件
	3
	法人变更后的
	

	5
	变更后法定代表人的身份证件和简历
	复印件
	3
	
	

	6
	持有的许可证
	原件
	1
	交回换证
	


    （三）网站名称变更
	序号
	材料目录
	原件/复印件
	份数
	材料要求
	备注

	1
	申请单位

许可事项变更报告
	原件
	3
	1.主送单位为山西省广播电视局，加盖申请单位公章，文种为请示。

2.申请单位情况总体介绍（含现有网络视听节目业务开展情况）。

3.对照许可证列明事项说明申请单位拟变更事项，详细说明变更理由。
	

	2
	信息网络传播视听节目服务许可事项变更申请表
	原件
	3
	附件12
	

	3
	变更后的ICP许可

或备案信息
	复印件
	3
	
	

	4
	持有的许可证
	原件
	1
	交回换证
	


    （四）网站域名（网址）变更
	序号
	材料目录
	原件/复印件
	份数
	材料要求
	备注

	1
	申请单位

许可事项变更报告
	原件
	3
	1.主送单位为山西省广播电视局，加盖申请单位公章，文种为请示。

2.申请单位情况总体介绍（含现有网络视听节目业务开展情况）。

3.对照许可证列明事项说明申请单位拟变更事项，详细说明变更理由。
	

	2
	信息网络传播视听节目服务许可事项变更申请表
	原件
	3
	附件12
	

	3
	变更后的域名注册文件
	复印件
	3
	
	

	4
	变更后的ICP许可

或备案信息
	复印件
	3
	
	

	5
	持有的许可证
	原件
	1
	交回换证
	


    （五）开办单位名称变更
	序号
	材料目录
	原件/复印件
	份数
	材料要求
	备注

	1
	申请单位

许可事项变更报告
	原件
	3
	1.主送单位为山西省广播电视局，加盖申请单位公章，文种为请示。

2.申请单位情况总体介绍（含现有网络视听节目业务开展情况）。

3.对照许可证列明事项说明申请单位拟变更事项，详细说明变更理由。
	

	2
	信息网络传播视听节目服务许可事项变更申请表
	原件
	3
	附件12
	

	3
	单位名称变更的批准文件或股东会决议
	复印件
	3
	
	

	4
	章程修正案
	复印件
	3
	
	

	5
	事业单位法人证书

或工商营业执照
	复印件
	3
	单位名称变更后的
	

	6
	持有的许可证
	原件
	1
	交回换证
	


备注：按照审批权限，向省广电局申请变更审批和备案的无须提供企业营业执照、法定代表人身份证件复印件、《广播电视

      播出机构许可证》、《广播电视节目制作经营许可证》。
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