
附件4
许可证申请及换发材料清单
	序号
	材料名称
	材料

类型
	份数
	具体内容
	备注

	
	
	
	
	申请许可证
	换发许可证
	

	1
	申请单位业务申请报告
	原件
	3
	1.主送单位为山西省广播电视局，应有版头、标有文号、公章齐全，正式文件。                                                                                           2.报告中应包含以下内容：申请单位总体情况介绍；业务发展规划；按照自身拟开展的业务，对照本通知要求和附件1，确定拟开展业务所属类别，并明确表述如何开展此项业务。
	1.主送单位为山西省广播电视局，应有版头、标有文号、公章齐全，正式文件。                                                                                           2.报告中应包含以下内容：许可证编号，到期时间；申请单位情况总体介绍；对照许可证已批复的业务类别及附件1，逐项说明现有视听节目业务开展情况；三年内是否存在违规行为，若存在，说明是何时何种违规行为；其他相关总结。
	

	2
	申请表
	原件
	3
	1.《信息网络传播视听节目许可证申请表》按照本通知明确的审批权限和申请单位类别，分别填报附件2或3。
2.申请表首页要加盖申请单位公章。                                                                                                                             3.填报时注意内容填写完整。                                                                                                                            4.法定代表人（附件5）和总编辑简历（附件6），并附身份证复印件。                                                                                           5.确认所填业务类别与申请报告业务类别一致。                                                                                                                    6.申请互联网视听节目服务许可的需提供网站标识（彩色样稿）；申请移动互联网视听节目服务许可的需提供下载二维码。                     
	1.填写《信息网络传播视听节目许可证换证申请表》(附件11)。                                                                                                                             2.填报时注意内容填写完整。                                                                                                                            3.法定代表人（附件5）和总编辑简历（附件6），并附身份证复印件。                                                                                           4.确认所填业务类别与申请报告业务类别一致。                                                                                                                                         
	

	3
	市级广播电视行政部门

请示文件
	原件
	3
	1.主送单位为山西省广播电视局，应有版头、标有文号、公章齐全，文种为请示。                                                                         2.正文应载明申请单位名称，并对照申请单位报告、本通知要求和附件1，逐项说明申请单位拟开展业务。                                                       3.对申请单位的申请材料进行初审，出具初审意见，并明确申请单位近三年内是否存在违规违法行为。                                                              4.文件中需注明经办人及联系电话，以方便沟通。                                                                                                      5.请示文件一文一事。
	1.主送单位为山西省广播电视局，应有版头、标有文号、公章齐全，文种为请示。                                                                         2.正文应载明申请单位名称，许可证编号，到期时间；申请单位情况简介，业务开展情况。                                                       3.对申请单位的申请材料进行初审，出具初审意见，并明确申请单位近三年内是否存在违规违法行为。                                                              4.文件中需注明经办人及联系电话，以方便沟通。                                                                                                      5.请示文件一文一事。
	

	4
	相关资质证明
	复印件
	3
	1.事业单位提供事业单位法人证书，法定代表人任命文件。                                                                                                                 2.企业单位提供企业营业执照，法定代表人任命文件，公司章程及股份构成情况说明。

3.新闻出版单位提供《期刊出版许可证》或《报纸出版许可证》。                                                                                                                                                       4.网站域名注册证书，ICP许可或备案材料。                                                                                                                           5.互联网站或移动客户端开办主体是申请单位的证明材料。                                                                                              6.对照所申请事项要求，对应提供申请单位获得的《互联网新闻信息服务许可证》、《广播电视播出机构许可证》、《广播电视节目制作经营许可证》等。                                                       7.使用广播电视专有名称开展业务的需提供批复材料。                                                                               8.未持有《广播电视播出机构许可证》的申请单位，其申请的业务类别应与持有的《互联网新闻信息服务许可证》的服务类别相一致。

9.相关证明应加盖本单位公章。
	提供的各类资质证明都必须在有效期内，且单位名称、网站名、域名与相关证书必须一致

	5
	专业技术人员情况
	复印件
	3
	1.包括编辑、技术人员基本信息汇总表（附件7），审核员基本信息汇总表（附件8）。                                                                                           2.现阶段设区的市、县级新闻单位，只从事互联网或移动互联网视听节目服务的，需提供的专业技术人员不少于10人，节目审核员不少于5人；同时从事以上两项视听节目服务的，需提供的专业技术人员不少于20人，节目审核员不少于5人。

3. 其他机构开展网络视听节目服务的，专业技术人员不少于20人，节目审核员不少于5人。

4.开展移动互联网视听节目服务的，原则上一个单项业务类别配备的节目审核人员不少于5人。（现阶段不包括设区的市、县级新闻单位）                                                                                                                   5.节目审核员需提供《网络视听节目审核员培训证书》复印件。
	

	6
	视听节目播出内容安排
	复印件
	3
	1.应包含节目种类、栏目板块设置、播出周期等内容。                                                                                                              2.同时申请互联网或移动互联网视听节目服务许可的，应分别提供对应的节目播出内容安排情况。                                                                                3.设置的视听节目播出内容不能超出申请的业务范围。
	

	7
	节目内容审查制度和流程
	复印件
	3
	1.节目播前审查制度。应按规定明确节目内容初审、复审、终审等各级把关人员职责和相应的工作流程。                                                         2.播出管理制度。应包括节目先审后播，重要节目播出管理等内容。                                                                                                  3.总编辑负责制度。重点明确总编辑工作职责。
	

	8
	网络视听节目服务

的技术方案
	复印件
	3
	1.技术平台架构图和技术系统网络拓扑图。                                                                                                                               2.节目播出技术平台的结构、功能、承载容量等内容。对应技术平台应具备但不限于采集汇聚、策划指挥、数据分析、内容生产、综合服务、内容审核和融合发布功能的平台结构和承载容量。                                                                                                                                                          3.现有技术设备清单。                                                                                                                                               4.网络接入方案。应明确表述采取何种方式实现外部网络与局域网的对接，为技术平台提供安全、高速、稳定的网络运行支撑。其中县级融媒体中心与省级技术平台的连接宜选用专用网络链路，不宜同时开展互联网业务。                                                                                                                                              5.网络带宽租用协议。                                                                                                                                                      其中，县级融媒体中心依托省级技术平台开发移动客户端的，1、2、3项由省级技术平台负责提供（省局负责统一收集），4、5项由申请单位提供。
	

	9
	安全播出管理制度

和应急处置预案
	复印件
	3
	1.网络安全管理制度。应包含组织领导机构、信息安全管理、机房管理、值班及交接班、供配电管理、事故报告、维护检修、设备管理、技术档案管理、消防安全管理等内容。                                                                                                                                                          2.网络安全应急预案和处置流程。应包含供配电故障、融合发布重要环节故障、非法破坏事件、自然灾害、系统恢复以及其他突发事件等应急预案及处置流程，人员培训和应急演练制度等内容。                                                                                                                                                 3.网络安全运维方案。应包含介质管理、设备管理、恶意代码防范、漏洞防范、配置管理、密码管理、终端接入管理和风险评估管理等内容。
	

	10
	信息系统安全等级保护
	复印件
	3
	按照《广播电视网络安全等级保护定级指南》的要求，提供：

1.信息系统安全等级保护备案证明。

2.测评报告。

其中，县级融媒体中心依托省级技术平台开发移动客户端的等级保护证明材料由省级技术平台负责提供（省局负责统一收集）。
	

	11
	节目购买合同、意向书等节目来源证明
	复印件
	3
	1.包括节目购买合同、意向书、授权书（协议）等节目来源证明。

2.非广播电视播出机构从事第四类第一项服务时须提供广播电视台授权证明。  
	提供的合同、协议等必须在有效期内

	12
	办公场所产权或租用证明
	复印件
	3
	1.提供办公场所产权证明。                                                                                                                                      2.如果是租用办公场所的，提供租用合同，还需另外提供场所产权证明。                                                                                                       3.提供租用合同后，如无法提供产权证明的，要提供相关文件情况说明并加盖公章。
	


备注：按照审批权限，向省广电局申请许可证的无须提供企业营业执照、公司章程、《广播电视播出机构许可证》、《广播

      电视节目制作经营许可证》、使用广播电视专有名称开展业务的批复材料。



