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省广电局档案工作领导小组及职责

组  长：张效堂 党组成员、副局长
副组长：杨  政 办公室主任
成  员：张  荣 办公室副主任
        朱小平 政策法规处（行政审批管理处）副处长
        周星宇 宣传处副处长
        郭志强 电视剧处副处长
        张铁铮 传媒机构管理处副处长
        武向辉 网络视听节目管理处副处长
        武惠芳 媒体融合发展处副处长
        侯利滨 科技处副处长
        陈姝英 安全传输保障处副处长
        王轶立 规划财务处（内审处）副处长
        家永生 人事处副处长
        李东锋 机关党委副书记
        陈江蓬 离退休人员管理处二级调研员
        局属各单位分管办公室工作的领导班子成员
领导小组下设办公室，设在局办公室，办公室主任张荣。领导小组办公室主要职责是：
    一、贯彻执行党和国家关于档案工作的方针、政策、法律、法规和上级有关档案工作的指示、规定和办法等，认真履行为党管档、为国守史、为民服务职责。
    二、制订本单位有关档案工作的规章制度，并监督、指导和检查各处室、各单位的执行情况。
    三、依法按期开展档案收集征集、整理鉴定、移交、接收等工作。
四、发挥档案资政、育人作用，深入挖掘档案资源，聚焦广电中心工作做好档案开发利用。
五、负责档案的利用工作，办理档案的借阅。
六、推进档案信息化建设，提高档案室所藏档案数字化比例，推进电子文件和电子档案归档与管理。
七、加强档案安全风险的防范和应急管理，健全档案安全突发事件应急预案，组织开展局系统档案安全检查，筑牢档案安全防线。
八、传播档案声音，做好档案宣传工作。
    九、承办上级档案管理部门交办的相关工作。
    十、领导小组各成员分别负责本处室、本单位的档案收集、移交、宣传等工作。

